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Regulamin rekrutacji pomocy nauczyciela (asystenta) w Szkole Podstawowej z Oddziatami
Dwujezycznymi nr 3 im. Kornela Makuszynskiego w Ptocku

§1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okre$la zasady i tryb rekrutacji na stanowisko pomocy nauczyciela
(asystenta) w Szkole Podstawowej z Oddziatami Dwujezycznymi nr 3 im. Kornela
Makuszynskiego w Ptocku w ramach realizacji projektu ,Nasze zadanie — aktywne
wiaczanie”.

2. Rekrutacja prowadzona jest zgodnie z zasadami rownosci szans, niedyskryminacji,
rownosci kobiet i mezczyzn oraz dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami.

3. Zatrudnienie finansowane jest ze srodkdw Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

§2. Wymagania wobec kandydata
1. Wymagania niezbedne:

1) Posiada obywatelstwo polskie.

2) Postugiwanie sie jezykiem polskim w sposdb komunikatywny.

3) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku pomocy nauczyciela
(asystenta).

4) Posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych.

5) Nie byt karany za przestepstwo umysine oraz nie toczy sie przeciwko niemu
postepowanie karne.

2. 0Od kandydata na stanowisko pomocy nauczyciela (asystenta) oczekuje sie:

1) Wpyksztatcenie minimum $rednie, mile widziane wyksztatcenie wyzsze
kierunkowe z przygotowaniem pedagogicznym.

2) Cierpliwos¢ i opanowanie w sytuacjach stresowych.

3) Umiejetnos¢ pracy w zespole.

4) Dobra organizacja czasu pracy.

5) Empatia i wrazliwos¢ na potrzeby dzieci.

6) Komunikatywnos¢ w kontaktach z uczniami i rodzicami.

7) Kreatywnos$¢ w organizowaniu zajec.

8) Odpowiedzialnos¢ i sumiennosé.

9) Znajomosci podstawowych zasad ochrony danych osobowych (rodo).

10) Gotowosci do wspodtpracy z nauczycielami, specjalistami oraz koordynatorem
projektu.

§3. Zakres obowigzkéw pomocy nauczyciela (asystenta)

1. Pomocnauczyciela (asystent) bezposrednio podlega Koordynatorowi merytorycznemu
projektu pn.: ,Nasze zadanie — aktywne wigczanie” realizowanego w Szkole
Podstawowej z Oddziatami Dwujezycznymi nr 3 im. Kornela Makuszynskiego w Ptocku

2. Petni funkcje wspierajgcg wobec nauczycieli i ucznidw, w szczegélnosci:

1) Wspiera 2 ucznidéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego,
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2) Uczestniczy w codziennej opiece nad uczniami, wigczajagc w to czynnosci
samoobstugowe, positki, odpoczynek, a takze dbanie o higiene.

3) Wspodtorganizuje proces edukacyjny i opiekuiczy zgodnie z wytycznymi
nauczycieli prowadzacych,

4) Sprawuje staty nadzér nad bezpieczenstwem ucznidw, szczegdlnie podczas
przerw miedzylekcyjnych, wycieczek i spaceréw.

5) Pomaga w organizacji czasu wolnego tych uczniéw szczegdlnie na swietlicy
szkolnej.

6) Sktada Koordynatorowi merytorycznemu na koniec kazdego miesigca
sprawozdania z pracy pomocy nauczyciela (asystenta) potwierdzajgce
korzystanie z ustug przez ucznia (sprawozdanie zatwierdza Dyrektor szkoty).

7) Opracowuje i przesyta aktualny harmonogram ustug asystenckich na kazdy
miesigc realizacji ww. Projektu, Koordynatorowi merytorycznemu w terminie
przez niego ustalonym. Wzdr harmonogramu udostepni Koordynator
merytoryczny.

8) Oznacza wszelkie dokumenty powstate w ramach realizacji projektu
logotypami udostepnionymi przez Koordynatora merytorycznego.

9) Przestrzega, zeby wszelkie dokumenty powstate w ramach realizacji projektu
zostaty opracowane w dostepnym formacie (m.in. zgodno$¢ ze standardami
WCAG 2.1 tekst tatwy do czytania i prosty do czytania).

10) Sporzadza i przekazuje Koordynatorowi projektu niezbedne zestawienia
i dokumenty zwigzane z realizacjg swojej pracy.

11) Niezwtocznie informuje Koordynatora merytorycznego o  wszelkich
nieprawidtowosciach i zmianach zwigzanych z realizacjg ustugi, zwtaszcza
zmianach dotyczacych ucznidw objetych ustugg pomocy nauczyciela
(asystenckg). W przypadku dftugotrwatej choroby ucznia uniemozliwiajacej
udziat w zajeciach lekcyjnych lub zmiany szkoty niezwtocznie dostarcza
Koordynatorowi merytorycznemu pisemng rezygnacje ucznia.

12) Przekazuje Koordynatorowi merytorycznemu informacje o dacie rozpoczecia
i zakonczenia ustugi pomocy nauczyciela (asystenckiej).

13) Wspdtpracuje z Koordynatorem projektu w okresie kontroli projektu
sprawowanej przez uprawnione podmioty (w zakresie m.in. biezgcego
przekazywania informacji i zestawien dotyczgcych realizowanego projektu).

14) Podejmuje wszelkie inne czynnosci, ktdre sg niezbedne dla osiggniecia
zatozonych celéw i wskaznikdéw projektu.

§4. Dokumenty wymagane od kandydata
Kandydat sktada nastepujgce dokumenty:

1) CV z opisem przebiegu pracy zawodowej oraz z klauzulg: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w CV/liscie motywacyjnym
na potrzeby procesu rekrutacji na ww. stanowisko. Zgoda dotyczy jedynie
danych fakultatywnych, nie dotyczy danych zbieranych na podstawie
obowigzujgcych przepisdw prawa”,

2) kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje,

3) oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg RODO — zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu,
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4) zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci,

5) Oswiadczenie dotyczace aktualnosci informacji z Krajowego Rejestru Karnego
— zatgcznik nr 2

6) oswiadczenie o ewentualnej pracy w innych projektach — zatacznik nr 3

7) inne dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie i kompetencje.

§5. Procedura rekrutacyjna
Rekrutacja przebiega w nastepujgcych etapach:

1) ogtoszenie naboru na stronie szkoty lub na zebrania Rady Pedagogicznej Szkoty,
w celu przekazania przez cztonkéw rady informacji osobom zainteresowanym,

2) przyjmowanie dokumentéw kandydatéw w wyznaczonym terminie,

3) wstepna weryfikacja formalna dokumentéw,

4) rozmowa kwalifikacyjna przeprowadzona przez koordynatora merytorycznego,

5) wybdr kandydata i zatwierdzenie wynikdéw rekrutacji przez Dyrektora szkoty.

§6. Postanowienia koricowe
1. Osoba zakwalifikowana zostanie zatrudniona na podstawie umowy o prace zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
2. Wszystkie dokumenty zwigzane z zatrudnieniem oznaczane sg logotypami
udostepnionymi przez Koordynatora merytorycznego.
3. Pomoc nauczyciela (asystent) zostaje upowazniona przez Dyrektora szkoty do
przetwarzania danych osobowych uczniéw w ramach realizacji projektu.
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu rekrutacji pomocy nauczyciela (asystenta) w Szkole Podstawowej z Oddziatami
Dwujezycznymi nr 3 im. Kornela Makuszynskiego w Ptocku

Klauzula informacyjna RODO

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODOll), w zwigzku z art. 88
ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkdw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-20272%, informujemy o zasadach przetwarzania
Panstwa danych osobowych:

Administratorzy
Odrebnymi administratorami Panistwa danych sq:

1) Gmina - Miasto Ptock, PIl. Stary Rynek 1, 09-400 Ptock, NIP 7743135712, REGON
611016086

2) Instytucja Posredniczaca Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027,
tj. Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych z siedzibg przy
ul. Inflanckiej 4, 00-189 Warszawa.

3) Zarzad Wojewoddztwa Mazowieckiego bedacy Instytucjg Zarzadzajaca Funduszy
Europejskich dla Mazowsza 2021-2027, z siedzibg przy ul. Jagiellonskiej 26, 00-
926 Warszawa.

Cel przetwarzania danych

1) dane osobowe bedq przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu pn.:
~Nasze zadanie - aktywne wiaczanie”, w szczegolnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluaciji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz do celéw okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikéow;

2) podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej
wymienionego celu. Odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ci art. 9 ust. 2 lit. g):

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca
2021 r. ustanawiajagcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159,
z pozn. zm.);

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pdzn.
zm.);

3) ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze

1Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.

2 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadar finansowanych ze $rodkow europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz.U., poz. 1079), zwana dalej ,ustawg wdrozeniowg
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srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art.
87-93.
Sposob pozyskiwania danych
Dane pozyskujemy bezposrednio od oso6b, ktérych one dotyczg, albo od instytucji
i podmiotdw zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od
wnioskodawcdw, beneficjentéow, partnerdéw.

Dostep do danych osobowych
Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy administratora.
Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

1) podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w ramach realizacji projektu
pn.: ,Nasze zadanie - aktywne wtaczanie”;

2) organom Komisji Europejskiej, ministrowi wifasciwemu do spraw finanséw
publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych;

3) podmiotom, ktore wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstuga i rozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT
i operatorom telekomunikacyjnym;

4) innym podmiotom upowaznionym na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
w punkcie 2.

Prawa osob, ktorych dane dotycza

Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO);

2) prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO);

3) prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO;

4) prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art.
18 RODO);

5) prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa
sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mys$l art.6 ust. 1 lit.
b RODO), oraz w sposob zautomatyzowany3;

6) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu OchronyDanych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej
danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce
kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Gmine -
Miasto Ptock w ramach realizacji projektu pn.: ,Nasze zadanie — aktywne witaczanie”,
prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujacysposéb:
pocztg tradycyjng na adres: pl. Stary Rynek 1, 09-400 Ptock, elektronicznie: na adres e-
mail: iod@plock.eu.

Jesli majq Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez Instytucje Posredniczaca tj.
Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programoéw Unijnych w ramach FEM 2021-2027,
prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujacy sposoéb:
pocztg tradycyjng na adres: ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa, elektronicznie: na adres e-
mail: iod@mazowia.eu.

3 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku komputera.
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Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez Instytucje Zarzadzajaca
FEM 2021-2027, prosimy kontaktowa¢ sie pod adresem: Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa, tel.
(22) 5979-100, email: urzad_marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: /umwm/SkrytkaESP.
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych (I0D), z ktérym mozna skontaktowacd
sie pod adresem e-mail: iod@mazovia.pl.

Potwierdzam zapoznanie sie z klauzulg informacyjng RODO:

Data i POAPIS oot
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu rekrutacji pomocy nauczyciela (asystenta) w Szkole Podstawowej z Oddziatami
Dwujezycznymi nr 3 im. Kornela Makuszynskiego w Ptocku

Oswiadczenie dotyczace aktualnosci informacji

z Krajowego Rejestru Karnego

(Imie i nazwisko, PESEL)

Oswiadczam, ze przedtozona przeze mnie informacja z Krajowego Rejestru Karnego
w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a
i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz.U. z 2023 r. poz. 1939 z pdézn. zm.), lub za odpowiadajgce tym
przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego jest nadal
aktualna.

Jestem $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

Miejscowos$¢, data
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Zatgcznik nr 3
do Regulaminu rekrutacji pomocy nauczyciela (asystenta) w Szkole Podstawowej z Oddziatami
Dwujezycznymi nr 3 im. Kornela Makuszynskiego w Ptocku

OSWIADCZENIE
Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, ze:

1. Jestem / Nie jestem* zatrudniony/a w ramach stosunku pracy w Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Wdrazajacej.

* wiasciwe podkresli¢

Jesli nie: Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do bezzwtocznego poinformowania
Koordynatora merytorycznego projektu o ewentualnym podjeciu zatrudnienia w w/w.
instytucjach w czasie mojego zaangazowania w projekcie pn.: ,Nasze zadanie -
aktywne wiaczanie”.

PIOCK, AN
miejscowosé, data czytelny podpis

Jezeli tak: Prosze podac nazwe i adres instytucji:. .

Jezeli tak: Oswiadczam, iz podczas wykonywania m0|ch zadan w prOJekae nie zachod2| konflikt
interesd6w rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci poprzez w
szczegblnosci wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujacych ze stanowiskiem
stuzbowym, majacych negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkow
stuzbowych, lub na bezstronnos¢ prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne,
emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub
jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste ani/lub podwdjne finansowanie.

PYOCK, ANurirrreeeeeeeeee
miejscowosé, data czytelny podpis

2. Jestem / Nie jestem* zaangazowany/a w realizacje zadan w innym projekcie / innych
projektach finansowanym/ch z funduszy Unii Europejskiej.

* wifasciwe podkresli¢

PLOCK, ANuueeeooeeaeceeeee e
miejscowosé, data czytelny podpis

Jesli tak, prosze wypetni¢ ponizsze informacije:
(G ) TR IV UL o1 (o ) T=1 L OSSPSR

NUMEr OSi PrioryteEOWE]© ..ot e e es
Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowe]:.......ccoviiiiiiiiiiii e,
Numer i nazwa Poddziatania w ramach Osi Priorytetowe]j:.....cccoovoieie i

Nazwa Programu OPEraCyJNEgO: .....cccioiiiiiieiiieiiieiee sttt ettt et sbe e sabe e saee s e e sbeesaeeereesbeeesreesans
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Nazwa i adres instytucji realizujgcej Projekt r e
Stanowisko wykonywane w ramach projektu: ...
Rodzaj umowy wykonywanej w ramach projektu: .......cccoooiiiiiiiiiic e .
(074= 153 d a1V E= [ 1= T 01 0 )T A2 SRR
Wymiar czasu pracy / srednia liczba godzin do wypracowania w ciaggu miesigca...................

3. Oswiadczam, ze w przypadku podjecia pracy w innym projekcie/projektach zobowigzuje
sie do niezwlocznego poinformowania Koordynatora merytorycznego projektu i
przedstawienia miesiecznego zestawienia godzin zadah realizowanych w ramach
wszystkich projektéw, w ktérych bede =zaangazowany/a, bez wzgledu na forme
zatrudnienia.

Plock, dn......ueeeeeeee e
miejscowosé, data czytelny podpis

4. Oswiadczam, ze moje faczne zaangazowanie zawodowe*, niezaleznie od formy
zaangazowania, w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy Unii
Europejskiej oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym srodkéw wiasnych i
innych podmiotow, nie przekracza i nie przekroczy w trakcie wykonywania
czynnosci w projekcie pn.: ,Nasze zadanie - aktywne wiaczanie” tacznie 276
godzin miesiecznie oraz ze obcigzenie wynikajgce z mojego tqcznego zaangazowania
zawodowego nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan
mi powierzonych.

* Do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi
i urlopem wypoczynkowym, nie wlicza sie natomiast czasu nieobecnosci pracownika
zwigzanej z urlopem bezptatnym, rodzicielskim i macierzyrskim.

miejscowosé, data czytelny podpis

5. Jednoczesnie oswiadczam, iz warunki zawarte w pkt. 4 bedg spetnione w catym okresie
wykonywania przeze mnie zadan w projekcie pn.: ,Nasze zadanie - aktywne
wlaczanie”. W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spefniania
ktéregokolwiek z w/w warunku zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadomienia o tym
fakcie Koordynatora merytorycznego projektu.

PlOCK, ANuerreeeecees e
miejscowosé, data czytelny podpis



